华东师范大学教职工探亲申请表
单位：                     工号：                         日期：      年   月   日   

	姓 名


	
	参加工作时间
	
	婚否
	
	岗位工资+薪级工资
	

	探望对 象
	姓  名


	
	单   位
	

	
	称  谓


	
	地   点
	

	上次探亲时间


	

	乘车船及转乘情况


	
	本人申请
	探亲假：      天

路程假（来回）：      天

起讫日期：自     年  月  日

          至     年  月  日



	单位

意见
	同意给假（包括路程假）      天。

自   年  月  日至   年  月  日

公章    负责人      年  月  日


	销假证明
	      同志已于       年   月  日回校销假。超假   天，作      处理。

公章     负责人            年  月  日

	已探亲证明
	你单位     同志已于    年   月

  日至    年  月  日来我处探亲，特此证明。

被探对象单位公章    年  月  日

（被探对象如无工作单位，请当地居委会或村民委员会盖章）


	人事处意见
	公章         经办人         年   月   日

	备注


	1、 教职工应在寒暑假期间探亲。

2、 探配偶的，一年中只准一方享受探亲假。

3、 探望配偶30天；未婚探父母20天；已婚探父母，四年一次20天。

4、 探亲假、路程假包括公休假日和法定节日。

5、 回校时必须请对方单位盖章以作报销车船费凭证。


